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学内施設の予約方法（吉田キャンパス）

1

はじめに

■予約方法
・各施設は「修学支援システム」で予約します。

（学外からも予約可能です。）

・予約者の事前登録が必要になります。
（学生個人での予約はできません。団体結成届を提出した団体のみとなります。）

・登録のためには「施設予約権限付与申請」を学生サービス係まで
メール（ga119@yamaguchi-u.ac.jp)で提出して下さい。

■対象施設
「大学会館」「共通教育棟」「体育館」「競技場」「合宿研修棟」
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利用可能な施設・時間等
施設名 平日 土日祝日 夏季・冬季休業中

共通教育棟教室
1・2・3・4番教室

11・12・13・14番教室
22・23・24・25番教室
31・32・33・34・35・36番教室

19:30～22:00 9:00～22:00

平日
16:00～22:00
土日祝日

9:00～22:00

大学会館
大ホール・会議室・第２集会室
セミナー室・音楽鑑賞室・和室

9:00～21:45

体育施設
第１体育館・第２体育館
第１武道場・第２武道場

16:00～22:00 8:30～22:00
平日・土日祝日
8:30～22:00

競技場
陸上競技場・ラグビー場
サッカー場・野球場・プール
ハンドボール場・テニスコート

16:00～22:00 8:30～22:00
平日・土日祝日
8:30～22:00

合宿研修棟 16:00～22:00 8:30～22:00
平日・土日祝日
8:30～22:00

＊ただし、お盆休み、年末年始、入試日など利用できない日があります。
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予約のルールについて

■予約できるのは、登録者のみです。
予約者を明確にし、連絡があった場合は速やかに対応してください。

■予約は原則１か月前の月初めから可能です。
（例：6月10日の予約は、5月1日から可能）
それより前の予約は原則却下となります。
ただし、イベント・大会等で必要な場合は別で予約を受付ます。

■体育会所属団体は、体育館・競技場の予約については、体育会総務部のルー
ルに従いまず予約して下さい。

■文化サークル棟の大会議室・BIGスペースは文化会執行部が予約を受付けて
います。

■各施設の使用のルールを守って使用してください。
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大会・イベント等での優先予約

大会・イベント等で、通常のより先に体育施設・大学会館予約をしたい場合は、
下記のとおり受付ます。

大会・イベントに伴う先行予約の受付期間・・・大会等の３か月前から

申請窓口・・・学生サービス係

申請方法・・・学生サービス係に体育施設使用願もしくは大学会館使用願を提出

様式は下記の場所でダウンロード可能です。

山口大学HP＞在学生の皆様＞学生生活支援・学生生活の手引＞課外活動＞課外活動
の届出･手続

http://gakuseishien.jimu.yamaguchi-u.ac.jp/tebiki/html/f16-02.htm

注意事項・・・大会等を予定している場合は、必ず受付期間中に申請をして下さい。
受付期間後に大会等のために施設を予約したい場合は、すでに予約が入っている団
体に各部で交渉をしてもらう必要があります。
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施設の使用のルール

■共通教育棟 教室
備付けのスクリーン・プロジェクターは使用できません。
（使用したい場合は、物品借用予約をし、貸出用を借りることができます。）

エアコンは有料にて使用可能です。（要申請。7月～9月、12月～3月）

■体育施設
ネット、ボール等の備品は貸出していません。
（勝手に使用してはいけません。）
夜間照明は有料です。（要申請）

■大学会館
私物、部活の備品等を置きっぱなしにしないでください。
エアコン使用可能です。（要申請。7月～9月、12月～3月）
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その他のルール

■机椅子など
丁寧に扱ってください。
不具合がある場合や破損した場合は必ず申し出てください。

■鍵の貸出
共通教育棟教室、大学会館、階下倉庫カギは守衛所にて貸出します。
土日祝日利用時も鍵の貸出は上記と同様です。
責任を持って管理し、引き続き使用する場合も毎日返却してください。

■事件・事故（救急車の要請含む）、施設や物品を破損させてしまった場
合、必ず学生サービス係（共通教育棟１階 8番窓口）へ連絡してください。
学生サービス係：083-933-5164
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修学支援システムでの
予約方法

• 修学支援システムにログインします。
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修学支援システムでの
予約方法

修学支援システムにログイン後、
トップページの「教室予約」をクリック
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修学支援システムでの
予約方法

• 講義棟と日付を選択し、「使用状況を表示」をクリック

• ・「競技場」には屋外体育施設が すべ
て含まれています。
（テニスコート・サッカー場・ラグビー場・陸上競技
場・野球場・ハンドボール場・プール）

【注意】
・機材等・定員数は空欄
にしてください。
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修学支援システムでの
予約方法
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修学支援システムでの
予約方法

• 予約したい施設名の隣にある「予約」ボタンを
クリックします。
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修学支援システムでの
予約方法

• 必要事項を入力して、「確認画面へ」をクリック。

四角で囲った部分を入力してくだ
さい。（備考欄は入力不要）

どちらかを選択します。
「日付指定」を選択すると、「日付」と「曜
日」で指定した期間を一括予約できます。
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修学支援システムでの
予約方法

• 予約可能なことを確認し、「実行」をクリック。

「予約可能」と表示されている部分の
み予約されます。
「予約不可」は自動的に予約対象か
ら排除されます。

予約の実行はこちらをクリック
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修学支援システムでの
予約方法

• この画面が出てきたら、仮予約完了です。

【注意】
この段階では、まだ予約は確
定していません！！
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仮予約～予約承認までの流れ

・予約申請完了（仮予約）

・学生サービス係の承認作業

【承認】

予約完了です

【却下】

学生サービス係から
連絡があります。
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予約状況の確認

• トップページから「教室予約申請状況」をク
リック。
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予約状況の確認

• 承認待ちの予約一覧が表示されます。

承認された予約に関しては、
こちらのリストから消えます。

＊「却下」する場合は学生
サービス係から電話、または
メールで予約者に連絡を入
れます。
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予約の取り消し

予約の申請を取り消したい場合は、該当の申
請の「予約者名」をクリック。
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予約の取り消し

• 内容を確認し、「予約取消」をクリック。
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予約の取り消しと変更（まとめ）

承認前
（申請待ち）

承認後

予約の削除 〇
×

（要問い合わせ）

予約内容の変更
×

（要問い合わせ）
×

（要問い合わせ）

お問い合わせ先 ： 学生サービス係（共通教育棟１階 ８番窓口）
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